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 עובדת יחידת גביה דרוש/ה 

 
 

 25-08 מכרז מס':

 עובד/ת יחידת גביה   תואר המשרה:

   מנהלי 7-5: מתח דרגות

 .  100% היקף משרה:

 חיצוני  /פנימי סוג משרה:

   גזבר הרשות  כפיפות:

 

 תיאור התפקיד: 
 .בכרטיסי התושבים וקבלת תשלומיםמתן שירות בתחום הגבייה לאזרחים, עדכון חיובים וזיכויים 

 
 : תחומי אחריות

 .עבודת גבייה שוטפת בתוכנת הגבייה •
 .מענה אנושי לפניות בנושאי הגבייה והפיקוח •
 .עדכון נתונים במערכת המחשוב •
 .ניהול הקופה הקטנה •
 .רישום והפקדה של תשלומים •
 .כל מטלה בתחום הגבייה בהתאם הנחיות הממונה •
 

 תנאי סף:  
 :מקצועיות  ודרישות השכלה

 .שנות לימוד 12
 

 :ניסיון דרישות
 לא נדרש ניסיון 

 
 :ניסיון ניהולי

 לא נדרש ניסיון ניהולי 
 

 מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד:
 שירותיות ועבודה מול קהל  •
 סדר וארגון בניהול רשימות •

 
 דרישות נוספות: 

 עברית ברמה גבוהה.  –שפות  •

דיגיטלית, היכרות עם טכנולוגיות נוספות   , יכולת עבודה בסביבהofficeהיכרות עם יישומי   –יישומי מחשב  •
 הנמצאות ברשות 

 
 על המועמד לצרף: 

 קורות חיים.  •
 

 
 12:00עד השעה  24.07.25המועד האחרון להגשת מועמדות: 

 karin.n@hevel-yavne.org.il -ניתן להגיש דרך הקישור
 
 

   6221158-08  -טלפוןב  אל מחלקת מש"א ושכר ניתן לפנותלבירורים נוספים 
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 טפסים להגשת בקשות ניתן להשיג באתר המועצה תחת קטגוריה מכרזים. 

 08-8622151  קארין ניניאיש קשר לעניין מכרז זה הינו: 

תיאור תפקידים בלשון זכר, הכוונה גם ללשון נקבה הזדמנות שווה ניתנת לאישה  בכל מקום בו מפורט  •

 ולגבר, בעלי כישורים מתאימים להתמודדות על אותה משרה.

 על העסקת קרובי משפחה במועצה יחולו סייגים בהתאם להוראות הדין וחוזרי מנכ"ל משרד הפנים.  •

 תינתן עדיפות לעובדים/ות יוצאי אתיופיה ו/או לאנשים עם מוגבלות.  -ייצוג הולם   •

 המועצה תתאים את הליכי המיון והקבלה לעבודה בהתאם לצרכים המיוחדים לאדם עם מוגבלות.  •

 רק פניות מתאימות העונות על דרישות המשרה באופן מלא תענינה. •

 ה יתקיימו ע"י ועדת בחינה רשותית המיונים למשר •

 
 
 

 בכבוד רב, 
 משה ויין  

 מנכ"ל    
 
 


